Lapor Diri Pelajar Senior PMKL- Sesi Dis 2018
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METrO KUALA LUMPUR

LAPOR DIRI PELAJAR SENIOR SESI DIS 2018

Program Tarikh Hari Masa Lapor Diri Tempat

DHM 6 3 Dis 2018 Isnin 8.00 pagi Industri (WBL)
DRM 4A, 4B, 5A & 5B | 6 Dis 2018 Khamis 2.30 — 4.30 petang Rujuk PA
DDT 7 (LI) 7 Dis 2018 Jumaat 8.00 pagi Rujuk PA
DHM 5 10 Dis 2018 Isnin 8.00 pagi Industri (WBL)
DRM 2A, 2B, 3A & 3B | 10 Dis 2018 Isnin 8.00 pagi Rujuk PA
DHM 2,3 &4 10 Dis 2018 Isnin 8.00 pagi Rujuk PA
DDT 2,4,5&7 10 Dis 2018 Isnin 8.00 pagi Rujuk PA

PERINGATAN PENTING:

A.

1.

MAKLUMAT LAPOR DIRI PELAJAR SENIOR (PENDAFTARAN PENGAJIAN)

Proses lapor diri pelajar senior akan dibuat MELALUI DALAM TALIAN (ONLINE).
Sila layari laman web Sistem Pengurusan Maklumat Politeknik (SPMP) Politeknik
METrO Kuala Lumpur melalui URL http://spmp.pmkl.edu.my (icon i-HELP). Rujuk
LAMPIRAN 1 untuk mengetahui jumlah yuran yang perlu dibayar.

PERHATIAN :

>

Semua pelajar Politeknik METrO Kuala Lumpur (PMKL) DIWAJIBKAN membuat
pendaftaran ini secara dalam talian (online) selewatnya pada 9 Disember 2018
(Ahad).

Kegagalan anda melaksanakan pendaftaran ini sehinggalah hari pendaftaran
pengajian mungkin akan menyebabkan anda DIGUGURKAN STATUS sebagai
pelajar Politeknik METrO Kuala Lumpur.

Sila kemaskini maklumat peribadi anda di laman URL http://spmp.pmkl.edu.my
(icon i-HELP) bagi memudahkan urusan pengurusan pelajar untuk di masa hadapan.
Pelajar yang lupa kata laluan untuk login ke portal SPMP, sila rujuk kepada Penasihat
Akademik (PA) anda.

Pelajar semester 2 dan ke atas boleh mula layari URL di atas selepas 2 hari
pembayaran yuran dibuat (sistem pendaftaran online akan mula dibuka mulai 2
Dis sehingga 9 Disember 2018). Rujuk tatacara Pendaftaran online melalui SPMP di
LAMPIRAN 2.

Kesemua pembayaran yuran perlu dibuat selewat-lewatnya 8 Dis 2018 (Sabtu)
Pendaftaran pengajian hanya boleh dilakukan setelah pelajar membayar

kesemua pembayaran (Yuran Pengajian dan Bayaran Pelbagai). Rujuk
LAMPIRAN 1 untuk amaun yuran.
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» Pendaftaran pengajian online di SPMP akan dibuka mulai 2 hingga 9 Disember
2018. Selepas tarikh tersebut, setiap pendaftaran pengajian PERLU MENDAPAT
KELULUSAN DARIPADA KETUA JABATAN AKADEMIK.

» Pelajar yang akan menjalani LATIHAN INDUSTRI pada sesi Disember 2018
SAHAJA dikecualikan yuran pengajian. Pelajar hanya perlu membuat pembayaran

bagi bayaran pelbagai sahaja.

» Sebarang pertanyaan dan permasalahan berkaitan pendaftaran pengajian, sila hadir
ke Unit Hal Ehwal Pelajar (UHEP) atau hubungi talian 03-42518000

B) PENDAFTARAN KURSUS

2. Anda DIWAJIBKAN membuat pendaftaran kursus dengan kelulusan Ketua Jabatan.
Pelajar yang tidak mendaftar kursus pada semester berkenaan sepertimana yang
dikehendaki, akan diberikan gred F dengan nilai mata 0.00 bagi kursus berkenaan dan
dianggap telah menduduki kursus berkenaan dan gagal satu kali.

PERHATIAN :

» Sila layari laman URL http://spmp.pmkl.edu.my (icon i-DAFTAR) bagi mendaftar
kursus bagi sesi Disember 2018. Rujuk tatacara pendaftaran kursus online melalui
SPMP di LAMPIRAN 3.

» Anda hanya boleh melaksanakan pendaftaran kursus setelah anda selesai melapor
diri di (icon i-HELP).

» Silarujuk maklumat lengkap berkaitan pendaftaran kursus anda dari Penasihat
Akademik atau dari jabatan akademik masing-masing.

3. Pelajar yang GAGAL MELAPOR DIRI pada tarikh dan masa yang telah ditetapkan
dan gagal menjelaskan yuran tidak akan dibenarkan mengikuti kelas, makmal, bengkel atau
menggunakan sebarang kemudahan politeknik. Rekod kehadiran kuliah akan diambil kira
bermula pada tarikh rasmi lapor diri.

4. Saudara/saudari dikehendaki mematuhi peraturan rupadiri sepertimana yang telah
ditetapkan semasa mendaftar (Rujuk Buku Panduan & Peraturan Pelajar). Pelajar yang tidak
mematuhi panduan seperti yang ditetapkan akan ditangguhkan pendaftarannya.

5. Kegagalan saudara/saudari untuk mematuhi arahan di atas boleh disifatkan sebagai
ingkar perintah dan boleh diambil tindakan di bawah Peraturan Politeknik KPM.
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RINGKASAN CARTA ALIR LAPOR DIRI PELAJAR SENIOR SESI DIS 2018

KEPUTUSAN PEPERIKSAAN SESI JUN 2018

1 DISEMBER 2018

. B

MEMBUAT PEMBAYARAN YURAN PENGAJIAN DAN BAYARAN PELBAGAI

Selewat-lewatnya 8 Disember 2018 (Sabtu) *bergantung kepada tarikh lapor diri

. B

PENDAFTARAN PENGAJIAN (ONLINE) DI http://spmp.pmkl.edu.my

(icon i-HELP - Lapor Diri Pelajar Senior)

Bermula 2 DIS - 9 DIS 2018 (pelajarsem 2, 3,4,5,6,7,8 &9)
NOTA :

Pelajar hanya boleh login ke URL SPMP setelah 2 hari pembayaran yuran dibuat.

Pelajar WAJIB menjelaskan kedua-dua jenis yuran sebelum pendaftaran pengajian dibuat.
Sila rujuk UHEP bagi pelajar yang menghadapi masalah untuk pendaftaran pengajian.
Pelajar yang akan menjalani LATIHAN INDUSTRI (DHK & DDT) pada sesi DIS 2018 sahaja
dikecualikan yuran pengajian. Pelajar hanya perlu membuat pembayaran bayaran
pelbagai sahaja.

YV VVY

. .

PENDAFTARAN KURSUS (ONLINE) DI http://spmp.pmKkl.edu.my

(icon i-DAFTAR)
Tarikh akhir pendaftaran kursus online - 9 Disember 2018 (Ahad)
Sila rujuk Penasihat Akademik (PA) atau Jabatan Akademik anda untuk proses pendaftaran kursus.

NOTA : Pendaftaran kursus hanya boleh dibuat setelah anda lapor diri di i-HELP.

- N

KULIAH BERMULA
10 DISEMBER 2018 (Isnin)

Pelajar yang masih belum mendaftar pengajian sehingga tarikh ini boleh DIGUGURKAN STATUS sebagai
pelajar politeknik sekiranya GAGAL mematuhi perkara diatas. Rekod kehadiran dikira mulai tarikh ini.
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LAMPIRAN 1

Jadual 1 : Bayaran Yuran Pengajian di Bank Islam
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Bil Perkara RM Cara Bayaran
1 Yuran Pengajian 200.00 | Ryjuk cara pembayaran Yuran Pengajian di
Lampiran 1A.
JUMLAH 200.00
Jadual 2 : Bayaran Pelbagai (Mengikut Program) di Maybank

EXTEND

PROGRAM | SEM 2 SEM 3 SEM 4 SEM 5 SEM 6 SEM 7 DDT/ SEM

(DDT) DHK (LI) 7,8,9

DHK - - - - - - RM 50 RM 90
(Extend)

DRM RM150 RM150 RM100 RM100 RM90 - - RM 90
(Extend) (Extend)

DHM RM150 RM150 RM150 RM100 RM100 - - RM 90
(Extend)

DDT RM150 RM150 RM150 RM150 RM150 RM150 RM 50 RM 90
(Extend)

Rujuk cara pembayaran Bayaran Pelbagai di Lampiran 1B.

Nota:

» Pelajar yang akan menjalani LATIHAN INDUSTRI (DHK & DDT) SAHAJA dikecualikan yuran
pengajian pada sesi DIS 2018 ini. Pelajar hanya perlu membuat pembayaran bagi bayaran pelbagai

sahaja.

» Pelajar SELAIN dari pelajar DHK & DDT yang akan menjalani Latihan Industri, DIWAJIBKAN untuk
menjelaskan yuran pengajian dan bayaran pelbagai.
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LAMPIRAN
1A. YURAN PENGAJIAN (RM 200)

Bank : BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD
Nama Akaun : POLITEKNIK KPT

3 CARA PEMBAYARAN YURAN PENGAJIAN - POLITEKNIK KPT

A. ATM BANK ISLAM- Cara Pembayaran POLITEKNIK KPT

©ONo oA~ ONPE

Pilih menu LAIN-LAIN

Pilih menu PEMBAYARAN BIL/YURAN IPT

Pilih menu YURAN IPT

Pilih Akaun Pembayar (akaun yang akan didebitkan)
Masukkan No. Kad Pengenalan Pelajar

Pilih Bil yang ingin dibayar

Sahkan amaun yang ingin dibayar

Transaksi selesai dan ambil resit

B. CDM BANK ISLAM — Cara Pembayaran POLITEKNIK KPT

o0 A~wNPRE

Pilih menu YURAN IPT

Masukkan No Kad Pengenalan Pelajar
Pilih POLITEKNIK KPT

Sahkan data dan masukkan wang
Sahkan jumlah kemasukkan wang
Transaksi selesai dan ambil resit

C. INTERNET BANKING —cara pembayaran POLITEKNIK KPT

©oNogakwNE

el
N R O

Layari wwww.bankislam.com.my

Klik logo "Internet Banking Login" dan tekan butang "ok" pada "Security Alerts".

Masukkan ID pengguna dan kata laluan untuk memasuki sistem Perbankan Internet Bank Islam.

Pilih "Bill Presentment" pada menu "Bill Payment".

Pilih “Politeknik KPT” pada senarai “payee corporation”.

Masukkan “No Kad Pengenalan” pada ruang IC/Passport number dan klik "next".

Klik ‘select’ pada bill reference untuk paparan maklumat pembayaran

Maklumat bil yang hendak dibayar akan dipaparkan. Pilih "source account" yang hendak di debitkan dan
Masukkan jumlah amaun yang hendak dibayar dan klik "pay"

. Maklumat bayaran dipamirkan untuk tujuan varifikasi. Klik ‘confirm’ untuk pengesahan pembayaran.
. Cetak pengesahan pembayaran sebagai bukti pembayaran.
. Skrin berikut akan menunjukkan maklumat bayaran yang telah dilakukan. Calon adalah dinasihatkan membawa

salinan asal semasa pendaftaran.

TULIS NAMA, NO IC & PROGRAM PADA BELAKANG SLIP

SILA BUAT 1 SALINAN FOTOSTAT DAN BAWA SALINAN

ASAL SLIP BANK PADA HARI LAPOR DIRI
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LAMPIRAN
1B. BAYARAN PELBAGAI

Bank : MALAYAN BANKING BERHAD (MAYBANK)

Cara bayaran melalui : DEPOSIT TUNAI (CDM) / ATM (Transfer) / INTERNET BANKING /
Bayar atas nama . KOPERASI POLIMETRO KUALA LUMPUR BHD

No.Akaun : 562188304569

TULIS NAMA, NO IC DAN PROGRAM PADA BELAKANG SLIP

SILA BUAT 1 SALINAN FOTOSTAT DAN BAWA SALINAN ASAL
SLIP BANK PADA HARI LAPOR DIRI
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LAMPIRAN 2

TATACARA PENDAFTARAN SECARA DALAM TALIAN (ONLINE) MELALUI SPMP

1) Telah membuat semua pembayaran.

2) Login http://spmp.pmkl.edu.my selepas 48 jam (2 hari) membuat pembayaran dan
paparan berikut akan keluar.

3) Masukkan No Kad Pengenalan dan Katalaluan. Klik Login Pengguna. (Jika ada
terlupa kata laluan anda, sila hubungi PA anda untuk reset password atau hubungi
Unit Teknologi Maklumat.)

Selamat Datang ©
Mo, K : V40421 109901
Katalatuan /7 MNo. Pend I eemsssssssse- Loagin l’."ggu".

b e Bk e ..:.A.o- N TP A . ahimnr o Wb e e, —--u-l Taran Lntub login R poreal
e Bays pare penspsreh/etal, sile gursabes rm, bt e v’ e Ko g TSIy, Seleus By s saloh ol
e .ou. efiadda - a i u-n.-

=

sr=rnonr= CONTOH
sty Penguinan Makiumat Setiete

4) Maklumat pengguna akan dipaparkan seperti di bawabh :

Klik menu Hal Ehwal Pelajar. (i-Help)

PO ST < <
| = - -
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-
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5) Paparan berikut akan keluar.

Di bawah menu Pendaftaran, klik Kemaskini Maklumat Penjaga. Isikan semua
maklumat penjaga dengan lengkap, kemudian klik Simpan.

at Datang he Portal Manosd Jabatan HMal BEhvwal Polajar

iHELP

CONTOH

N A S L

Pimnim e o gratar Totajer

Favtan Ltamae

. — Lat— P
i P i a e St O o
L e

6) Paparan berikut akan keluar. Di bawah menu Pendaftaran, klik Lapordiri Pelajar
Senior.

Seilamat Datang ke Portal Rasmi Jabatan HMal Ehwal Pela)ar

iHELP®

CONTOH

S Dty F wrr— AT A AL I AZam W I M S st
Peandaftaran

. La—eitet by S——
o Eesneni e Aenmirn et Feryage
B

Cimiptin

Hegintan Palejar

Pt FEARe N eviter mar
o Smiws Man et S Pautan Uterme
o b Gm—

Rivrmre F g imme M et i e
Caea
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7 Masukkan No Kp / No Pend pelajar dan klik. Cari Maklumat Pelajar. Klik Daftarkan
Saya.

O " Selamat Datang ke Sistem Pengurusan Maklumat Pelajar (iHELP)

Salamat Datang :: Pengguns | MUMAMMAD NUR AZAM BIN MOIR [ Pelagar | I Monu Pelsjar || Logout ||

Sesl Bamasa | JUN 2012 || JUNZDY2

Pelajar - Lapordiri Pelajar Senior

Masukan Mo Kpido Pend - 940421105901 Carl Maklumat Pelajar

Sedarang masalah atie pertanyaan bodehiad Dertwbung terus di Jabatan Nt Elwal Pelaj

© Copyright Team Programme PKB
Kk : | Email

8) Paparan berikut akan keluar. Klik Cetak Slip Pengesahan Lapordiri.

r!"‘ - ' Selamat Datang ke Sistem Pengurusan Makiumat Pelajar (iHELP)
Sehmrrnnt Ourtarrg = Pusgrpuons - SIUSARISAL WU ALAM DIN SRINH | Pataie | I Menw Pelgjar | Logowt )
Sent Semesa M T ANOETS

Pelajar - Lapordiri Pelajar Senior

Mawucan No Spte Pena 1TDKM 1071002 Cari Makiyman Pelajar
T T ETIY T TR ST R ST T
_— i~ s P p— " &d reppeie
(e T 34 0 L t AT IR VLD oz 19 Dec JUIY IO 4SS P e
w1
neMZA o 144 X " ~TT o= I Due 2010 12 25 54 St wgrets

Dacas & Server Rap
AL T (R AT M T (R N KT T

Cota Sip Pengecansn Lapordet

Tt wty aratlal FTas ey A s baibeliuet bomiliobinseg bevws il salaton ISal § hwal Foiaiar

T Copyrgit Temm Progranmmses O

LU 2
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Cetakan Slip Pengesahan Pendaftaran Pengajian ini hendaklah di bawa dan

dikemukakan kepada Penasihat Akademik pada Hari Lapor Diri di jabatan
akademik masing-masing.
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Slip Pengesaban Pendaftaran Dalam Talian (Online)
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o
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WMIA ' w W ) AXTY ; e
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Proses Pendaftaran Pengajian Online Pelajar Senior TAMAT.
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LAMPIRAN 3

TATACARA PENDAFTARAN KURSUS MELALUI SPMP

1) Pastikan saudara/saudari telah melaksanakan proses Lapor Diri Senior terlebih dahulu
dan merujuk Penasihat Akademik untuk maklumat pemilihan kursus.

Akses SPMP

Selamat Datang :
No.KP

Katalaluan / No. Pend . [ | Login Pengguna)

Makluman: Urtuk Loz Macuk ke 51508 10, PELAJAR adalah diminta untuk mengaunakan
ro.Pendaftaran. Bagl PEXSYARAH dan KAKITANGAN, =i gurakan Mo. Kad Pengenaian dan'i.
manng:

Sebaracyy macalah Log Macok, Gila msj ol beoada Uoit Teenclog M

2) Pilih menu i- Daftar

~OLITEMI

Joladws Wi gopons st i & \\
. = ‘_ - [ oo - .
ok Fengurcean Madonat =t \

Schana Datang .. RASARTUL ADAAM AN BINTI ASD WAMAL ( Polga |

Tarkd Skarizgr 9is

iMEL g ou i d Yoo s i .J.o
‘ i g ee a e LRI+ AW b2

USSP R Ik Ks mn Lavur dndn MNegaamatisian

&2 &

Tawrb oy Kiraar Kursim Perystvl tapweh
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3) Dibawah menu Pendaftaran Kursus, pilih Daftar

Meny Pandatisran Karsus

Menu Utama
o Somakon Pondafnran Pulajor

Manual Pengguna

o Porduan Aksas |LDAFTAR
o Panduan Mermoat Tiran Dokumen

4) Pilih Kursus anda.

DRE1000 - ASAS LNIT BERUNIFORM
OTHI0LS - FROFE SSIONAL AND CUSTOMER SERVICE
DINL022 - TOOOSERVICE SANITATION

S OT0az - THEORY OF 1000

L OTHIDAZ - BASIC EASTERN AND WE STERN COOKERY

s s s [ e

i

- DRS2001 -

OTM1013  FUNDAMENTAL OF TOURISM AND HO SPITALITY
DUB1012 - PENGAJIAN MALAY SIA

! DUE1012 - COMMUMICATIVE ENGLISH 1

| DUWE012 . OCCUPATIONAL SAFETY AND HEALTH

DRTZO0 Y - UNIT B e Ok

SURAN

- DTHZ013 - OUSEXEEPING OFERATION & MANAGENENT

DOTH2023 « FOOO 8 BEVERAGE SERVICES

| DTH2034 - BAKING & FASTRY
DUAR032 - PELANCONGAN & HO SPITALITI DALAM | SLAM
DUB2012 - NILAI MASYARAKAT MALAY SIA

[OALI0Y - TANADUN | SLAM

- AF?3] - BAHASA ARAB 7
~ DRE3VIZ - UINIT BERUNFORM 2
- DRK3I0DZ - KELABPERSATUAN

! DTFS012 - MENU PLANNING DESIGN
DTH2033 - FRONT OFFICE OPERATION AND MANAGEMENT
| OTH3044 - COMNERIAL FOODSERVICE OPERATION
OTHE01S - FOOD AND BEVERAQGE COST CONTROL
DUESD1Z - COMMUNICATVE ENGLISH 2

DOPEROT - ENTHE PR NE LS

AEGOT - COMMURICATIVE ENGLISH 3

ARIDY - TAMADUN | SLAM

HTS1I - PRNCIFLE S OF ACCOUNTING FOR TOURITM & HOSPITALITY

KURSUS SEMERTER & JAM KREINT

(I}

HT315 - SALE S AND MARKETING

Sia Jumpy AIK Pendaftarss Kursas

s

Pendaftoran Kursus
Cotae | Padam Kursus ( DETUTUPR )

Pendaftaran Kursus
({ SEMESTER PENDEK 2018 )

Doty | Pockam Kumsus

Muat Turun Borang Peodaftaron Kursus

Borang PMOT - Borarg unuk menion
KetZinan mencafie lebih darl 16 jam kredt
oy kurong can 12 jam kredt Sahga

Botang PMOZ - Borarg Ketenatan memasys)
st ol s solan kolds somamd

Borang PMO) - Borang undus, Gugur | Tamban
Mru:‘ setdl ah tamat lempoh pendaftaran
ONL)

WO«

(s s sies [ e

Jabatan | PA Jika bermasaiah dangan Meagaftaran

| Daftar Kursus |

MQA | OBE
Progomene Entennce Sutvey

Brngraveme Estrancs Surey mwiupatan sty
SRAN yang diaandan oieh Polngark be alas
PH1OD AR MANQENN DRSSP D8 )’ tantang
Frogrem yang dambi dawal semasy .
Famesnd Satnp polnns wnph wenpal sapan ol

Sila Pum
KOHOT LAMA
KOHOT BARL

Programme Exit Suvey (TUTUF - ANDA
BUKAN PELAJAR SEIME STER ANMRK
Piogramme Balrance Survey meruparan sali
ran yang deaintann slen Fynesss e alas
WAL PO RNRETE ety el leniang
2000w Y DANO! 0504 MRS Wrekny &
Soleant. Dt S04 sevatter Avhy il
mergi hajan mi

o Course Entrance Survey

COUNE Ebrance Gurry manupatan satu bajas

s Mialmnian nah Farleink sa stas salas

a) Klik kotak kursus yang
dipilih.

b) Klik butang Daftar kursus
setelah memilih kursus.

c) Cetak Slip Pendaftaran
Kursus untuk dibawa
semasa lapor diri bersama
PA (Penasihat Akademik)
mengikut jadual tarikh lapor
diri di Surat Panggilan
Pelajar Senior.

Peringatan

- Sekiranya saudara/saudari
GAGAL mana-mana kursus
pada semester sebelum, sila
rujuk Penasihat Akademik
terlebih dahulu sebelum
melaksanakan pendaftaran
kursus.

- Tarikh Akhir Pendaftaran
Kursus online adalah pada
9 Disember 2018 (Ahad)

Proses Pendaftaran Kursus Online Pelajar Senior Tamat



